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   Діловодство вивчається з метою формування у майбутніх фахівців уміння та навичок
роботи з документами, які супроводжують діяльність будь-якої організації, і державної, і
приватної, а в органах місцевого управління мають свою специфіку, оскільки значна
частина цих документів виходить за рамки самої організації і їх дія розповсюджується на
всю територію, яка підпорядкована органу місцевої влади.
   Крім того, до цих документів звертається велика кількість людей, вони дуже часто
носять нормативний, правовий характер, складаючи основу документальної комунікації
муніципальних органів управління як з населенням, так і з підприємствами, які
розташовані на підпорядкованій органу управління території, а також з організаціями та
установами, які безпосередньо підпорядковані держадміністраціям.
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