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Навчальний посібник «Діловодство» охоплює питання документування
організаційно-розпорядчої інформації та організації роботи зі службовими документами.

  

Посібник зорієнтовано на підготовку молодших спеціалістів спеціальності 5.020107
«Діловодство», викладачів діловодства (справочинства), української ділової мови,
майстрів виробничого навчання, викладачів-консультантів, а також на широкий загал
фахівців, посадовими обов'язками яких визначено документування організаційної і
розпорядчої функцій управління та організацію роботи зі службовими документами.
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