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В учебном пособии доктора исторических наук, заведующего кафедрой истории и
документоведения Томского государственного университета Н. С. Ларькова
рассматриваются теоретические вопросы документоведения: происхождение и
сущность документа; функции, свойства, признаки, структура документированной
информации; классификация документов; способы и средства документирования,
материальные носители документированной информации; документная коммуникация и
др. Освещаются также практические вопросы, связанные с созданием и
функционированием документов.

  

Для студентов, обучающихся по специальности «Документоведение и
документационное обеспечение управления»; может быть использовано также
студентами факультетов государственного и муниципального управления,
экономических, юридических, исторических факультетов и вузов, институтов культуры и
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всеми, кто занимается работой с документами.
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